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Sektor informatike

Sifra navodil: 39 156
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1 Namen portala

Portal je namenjen izmenjavi podatkov (datotek) med komitenti banke in banko. V prvi vrsti se
uporablja za izmenjavo podatkov o direktnih odobritvah in direktnih bremenitvah, kasneje pa bo
njegova uporaba razsirjena s funkcionalnostjo, ki jo portal podpira in bo mozno prenasati tudi
druge vrste dokumentov. Vsi dokumenti se prenasajo preko varne povezave in se pred
prenosom elektronsko podpiSejo z ustreznim digitalnim potrdilom.

2 Zahteve

Za delo s portalom uporabnik potrebuje:
o racunalnik s procesorjem 400 MHz ali novej8im,
namescéen operacijski sistem Windows 98/Me/NT/2000/XP,
vsaj 32Mb prostega pomnilnika in 20Gb prostora na trdem disku,
Internet Explorer 5.5 ali novejsi,
dostop do interneta,
Citalec pametnih kartic ActivCard,
names¢eno programsko opremo ActivCard,
pametno kartico z ustreznim digitalnim potrdilom,
pravice za delo na portalu (dodeli jih banka na podlagi pristopnice, ki jo lahko dobite na
spletni strani: http://www.banka-celje.si/eb (na tej strani se nahajajo tudi druge koristne
informacije in programi, ki jih potrebujete za delo z elektronskim ban¢nistvom).

O O O O O O O O

3 Namestitev

Pred priCetkom dela je potrebno namestiti doloCeno programsko in strojno opremo. V kolikor ste
uporabnik elektronskega banénistva, opremo Ze imate namesc¢eno, v nasprotnem primeru pa so
na voljo navodila za Namestitev opreme ActivCard, ki jih najdete na strani http://www.banka-
celje.si/eb. V primeru tezav pri namestitvi lahko pokli¢ete nas center za pomo¢ uporabnikom pri
namestitvi opreme na telefonski Stevilki 03 422 14 08 ali 03 422 14 09.

Ko je oprema nameSCena in imate s strani banke dodeljeno pametno kartico z digitalnim
potrdilom, ki ima pravice za delo na portalu Zbirni center Banke Celje, se lahko prvi¢ prijavite.

Prijavite se preko strani http://www.banka-celje.si/eb, kjer izberete povezavo Zbirni center (slika

1).

p_Pravne osebe in samostojni pod|etniki

Tolarski placilni promet {(produkcija) Diemonstracijska verzija o

Devizni placilni promet in poslovno sod. (produkcija) Demanstraciiska verzija

Zhirni center Testna verzija

Slika 1: Prijava v zbirni center Banke Celje

Po prvi prijavi se prikaze obvestilo, da potrebne komponente Se niso nhamesc€ene in potrebno je
klikniti povezavo za namestitev le-teh (slika 2).
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. banka celje

Janez MNovak
AGROTRANS d.o.0.

Lakalni arhiw
Pred prvo uporabo Zbirnega centra na tem racunalniku morate namestiti komponento za
podporo digitalnemu podpisu. Trenutne te komponente nimate namescene.

Pomod Kliknit ilza namestitev komponente.

Prikafi le datoteke, ki ustrezajo naslednjim pogojerm:

Daturn prejema med [22.10.2003 | in [30.10.2003
Tip: |WSI - Wsi Dokurnenti =]

Podanim pogojem ne ustreza noben zapis.

CREAd.0.0, 2003

Slika 2:

Po kliku na povezavo se prikaze novo okno, kjer pritisnete gumb Namesti (slika 3), s imer se
pricne namestitev potrebne komponente v va$ brskalnik.

. banka celje

Za uporabo aplikacije potrebujete komponento, ki omogodéa digitalno podpisovanje datotek v brskalniku.

Kliknite spodnji gumb, za namestitey komponente. Namestitev lahko traja nekaj minut. Cevas hrskalnik vprasa, ali
7elite resniéno namestiti komponento, odgovarite pritrdilno. Ve informacij o kormponetni lahko najdete v uporabnikskih
navadilib.

A CREAd.o.0, 2003

Slika 3: Okno z namestitev komponente
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Po kliku se prikaze spodnje okno, kjer je potrebno potrditi, da zaupate izdajatelju komponente —
kliknite gumb Yes / Da.

Security Warning 5[

Do wou want toinstall and rwn "Komponente za delo 2
digitalnim podpizom'’ signed on an unknown datestime and
diztributed b

Crea d.o.o
Fublizher authenticity verified by Banka Celje T

Caution: Crea d.o.o azserts that this content 1z safe. “ou
should only installfiew this content if you trust Crea d.o.o
to make that aszertion.

[T Always tust content from Crea d.o.o

Yes Mo I Mare Infa

Slika 4: Potrditev zaupanja v izdajatelja

Po uspesni namestitvi komponente se prikaze spodnje obvestilo 0 namestitvi v oknu s slike 3:
Komponenta je uspesno hamescena. Fdaj lahKo prichete z uporabo aplikacije.

S tem je vas$ racunalnik pripravljen na delo s portalom.

4 Uporaba portala

Ob prijavi v Zbirni center se najprej prikaze pozdravno okno (slika 5), kjer kliknete na gumb
Vstop.

‘. banka celje

Dobrodosli v Zhirnem centru Banke Celje.

Kliknite spodnji gumb za wstop.

Slika 5: Pozdravno okno portala
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Po kliku gumba za vstop izberite ustrezno digitalno potrdilo (slika 6) in kliknete gumb OK / V
redu.

Client Authentication 21X

— ldentification

& The Web site you want to view requestz identification.

Select the certificate to uge when connecting.

andrejset
testl

ActivCard Gold

Q Enter FIM code: Ixxxxxxxxx

tare Info... | e Eertificate...l
QE | Cancel
ak. I Cancel |
Slika 6: Izbira digitalnega potrdila Slika 7: Vnos PIN-a

Prikaze se okno za vnos PIN-a (slika 7), kamor vpiSete geslo za dostop do vasega digitalnega
potrdila.

4.1 Prejete datoteke

Ce je prijava pravilna, se prikaze stran Zbirnega centra (slika 8), na kateri so prikazani vsi
dokumenti (datoteke), ki ste jih prejeli preko Zbirnega centra.

' banka celje

Janez Movak
AGROTRANS d.o.o.

Prikaii le datoteke, ki ustrezajo naslednjim pogojem:

Datum prejema med [1.10,2003 | in [30.10.2003 |
PETaE Tip: |WSI - vsi Dokumenti =]

Datoteka Sprejeta Tip datoteke

39375072 MNP 174.exp | 9.10.2003 11:18:30 Datoteka z MPI

@ Banka C zde CREAd.0.0., 2003

Slika 8: Prejeti dokumenti
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Vsebino datoteke lahko prenesete na svoj racunalnik tako, da kliknete na ime datoteke. Prikaze
se okno (slika 9), kjer izberete gumb Shrani datoteko. Datoteko shranite na svoj trdi disk, kjer
jo lahko potem odprete.

' banka celje

Prevzem dokumenta

Prejeto

(fr—;'_ —~ Status digitalnega podpisa: Veljaven

== Podpisal: zhirni-center-banka-celje
\\.—_—,/ Oweritel] digitalnih potrdil: Banka Celje CA

Veliaven podpis Datum podpisa: 30.9.2003 11:26:29

Porno

Shrani datoteko...

Kopija digitalno podpisane datoteke ho shranjena v arhiveko mapo za prejete datoteke.
Arhivska mapa je: CiBanka Celje\E-Flacelfzhod.

Spremeni arhivsko mapo ...

@ Banka Celje d.d. lzdelava: CREA d.o.0., 2003

Slika 9: Shranjevanje datoteke na lokalni trdi disk

4.2 Oddane datoteke

V vsakem trenutku lahko pogledate, kaj ste v preteklosti poslali v Banko Celje. Pritisnite gumb
Oddano in pred vami se pokaze seznam datotek oddanih v izbranem obdobju (slika 10). Za
vsako oddano datoteko se vidi:

e kdo jo je oddal,
ime datoteke,
datum oddaje in sprejema,
vrsta datoteke,
status v katerem je datoteka — trenutno povratnih sporocil v zvezi s statusom $e ni, se pa
vsaka oddana datoteka preveri glede na pravilnost podatkov (NPI datoteke imajo tako
med podrobnostmi napisano besedilo »Caka potrditev«).

Vsebino vsako oddane datoteke lahko pogledate na enak nacin, kot prejete datoteke - najprej jo
prenesete na lokalni trdi disk, kjer jo potem odprete z ustreznim programom.

V seznamu lahko prikazete samo izbrane vrste datotek, tako da ustrezno nastavite pogoje, ki so
vam na voljo in na koncu kliknete gumb Osvezi.

Datoteke, ki jih portal zavrne, v Banki Celje ne bomo obdelali.
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' banka celje

Fm—— Oddani dokumenti

Janez Novak

Prikaii le zapise, ki ustrezajo naslednjirm pogojem:

Daturn oddaje med [1.10.2003 | in [20.10.2003 |
Status: |Vse ;I Tip:IVSI - Wsi Dokumenti ;I

Porno

m Ime datoteke @ Tip datoteke m Podrobnosti

Andrej . 6402003 9102003 Datoteka z .

w L . . . . . B

o testog102.1212np1 ;D009 IS O Zavrnjena 383750720310080303 - NAPAKE
Andrej . 6102003 5102003 Datotekaz . 383750720310090303 - faka
Set EsO8T02A 212000 441545 114516  NPI Spreleta | trditev

Andrej 9.10.2003 8.10.2003 Datoteka z . 383750720310090302 - Faka
Bet IESTONOAAZN0N 451547 11:08:47  NPI Spreleta | treitey

S Banka Celje d.d. a. CREAd.0.0, 2003
Slika 10: Seznam oddanih datotek

4.3 Oddaja datotek

Datoteke oddajate tako, da najprej izberete stran za oddajo datotek (gumb Oddaj datoteko),
potem (slika 11) pa izberete datoteko, ki jo Zelite oddati. V primeru, da imate pravice za oddajo
vec tipov datotek (npr. NP1, binarne datoteke...), je treba prej obvezno izbrati tudi tip datoteke.

Osnovni tipi datotek, ki so podprti na portalu so nasledniji:
¢ NPI — direktne odobritve, direktne bremenitve, trajniki;
e TKDIS — datoteke z virmanskimi nalogi (struktura APP-ja);
e Stare strukture za prenos plac, kreditov in trajnikov;
¢ Binarne datoteke (druge vrste datotek).

V prvi fazi se bodo s portalom prenasale samo datoteke tipa NPI, kasneje pa bomo postopoma
vkljudili Se druge vrste datotek.

Datoteko izberete s pritiskom na gumb Izberi in oddaj datoteko. Odpre se okno za izbiro
datoteke — postavite se v mapo kjer je datoteka in jo izberete in potrdite z gumbom Open /
Odpri. Pred samim prenosom je potrebno Se enkrat vpisati PIN za dostop do digitalnega
potrdila. Ce je vsebina datoteke pravilna, se datoteka prenese v banko, kjer bo kasneje
obdelana. V nasprotnem primeru dobite opozorilo, da je priSlo do napake.
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' banka celje

Oddaja datoteke

Janez Novak
AGROTRANS d.o.o.

Izherite tip datoteke:

‘ % NPI - Datateka z NPI

Za digitalni padpis uparabi naslednje digitalng patrdilo:

% jnovak (Izdajatelj certifikata)

Izherite datoteko, ki jo Zelite digitalno podpisati in oddati:

Izberi in oddaj datoteko...

Kopija digitalno podpisane datoteke ho shranjena v arhivsko mapo za poslane datoteke.
Arhivska mapa je: Cllocwments and Seltingsiset Wy Documents 2 birni centeAd rhidPosanch.

Spremeni arhivsko mapo ..

IEA d.o.o., 2003

Slika 11: Oddaja datotek

4.4 Lokalni arhiv

' banka celje

i
_([" Sl i
j“},_.: i .-!—.:I[ﬁ,!:
ik TREEE Brin

Lokalni arhiv

Prejeto

Oddano lzberite datoteko iz lokalnega arhiva;
Oddaj dat

| Arhiv poslanih datotek, ., arhiv prejetih datotek..,

Pomog

CREAd.0.0, 2003

Slika 12: Lokalni arhiv
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V lokalnem arhivu se zbirajo vse datoteke, ki so bile bodisi poslane ali prejete na racunalniku,
kjer delate. Mape, kjer se lokalno arhivirajo datoteke, lahko poljubno izberete.

4.5 Pomo¢

Na portalu je na voljo tudi pomoc¢, kjer so napisani osnovni napotki za delo s portalom. Vsebino
prikazete na zaslonu s pritiskom na gumb Pomo¢.

5 Delo z ve€ podjet;ji

Portal omogoca delo z ve€ podjetji, kar pride Se posebej prav v primeru raunovodskih servisov
ali podjetij, ki imajo skupno sluzbo za obdelavo podatkov o pla¢ah.

V primeru, da ima uporabnik dodeljene pravice za ve¢ podjetij, po prijavi najprej iz seznama
(slika 12) izbere ustrezno podjetje, ki ga lahko kadarkoli kasneje zamenja s pritiskom na gumb
Izbira podjetja.

' banka celje

i

Izhira podjetja

Izherite podjetie 5 spodnjega seznama

CIMEARMA CELJE d.d. CELJE 16280373
LJUBISA MLADEROVICS 5.P. MIAKSA 39375072
PIYOVARNA LASKO d.d. 90355580

@ Banka Celje d.d. lzdelava: CREA .00, 2003

Slika 12: Izbira podjetja
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